INFORME DE GESTION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION - SUBSECRETARIA DE FOMENTO

DATOS BASICOS CONTRATO

No. 4162.010.26.1.2653-2025
Contrato
fggle”"so TOMAS GUTIERREZ

MANOSCA
Contrato
Nombre OBJETO DEL CONTRATO:
del Prestacion de servicios de apoyo a la gestiéon en la
prestador ELIAS DONCEL GUZMAN Secretaria del Deporte y la Recreacion del proyecto
del servicio denominado Apoyo a la iniciacién y formacion deportiva en
Cedula 94 .416.673 Santiago de Cali BP-26005288.
Valordel 45 685,000
contrato:
Fecha 1 43/ag0/2025
inicio
Fecha 134/ag0/2025
finalizacion

SEGURIDAD SOCIAL
IBC
(ingreso
basico de |$1.423.500
cotizacion) . )
SEGURIDAD SOCIAL: Certifico que me encuentro al dia
No. Planillal 9488141432 en el pago de la seguridad social integral, incluyendo
No. PIN aportes al sistema de salud, pensiones y riesgos laborales,
Auforiz a,ci 5 conforme a lo establecido en el contrato de prestacion de
n, 1596872384 SCTVICIOS. _
Referencia Tl d.e pago:
Pago ’ (X) Vencida
- ( ) Anticipada
|Operador: |APORTES EN LINEA | StEmeEE
rechade | 02/07/2025
ago

Periodo de
pagodela | ;5 205
seguridad
social:

CUOTA NUMERO (1)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al contrato electrénico,
ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual establecido asi:
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OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.Apoyar y asistir la operacion
administrativa en el desarrollo de las
actividades del proyecto relacionadas
con la iniciacion y formacién deportiva,
mediante el soporte operativo y
logistico para el seguimiento, control y
organizacion de las acciones
asignadas.

2.Realizar tareas de apoyo en todas las
del Proceso de Gestion Documental
bajo la normativa técnica que regula los
archivos — Ley 594 de 2000.
(Seleccion, valoracién, alineacion,
ordenacion, expurgo, foliacién,
rotulacion de documentos y cambio de
carpeta) de todas las vigencias. y su
debida custodia en la Secretaria del
Deporte y la Recreacion, siguiendo los
lineamientos y politicas de la entidad.
3.Proporcionar tareas de apoyo en el
registro, seguimiento y control de las
carpetas fisicas, producto de contratos
de obra y prestacion de servicios
ejecutados por la Secretaria del
Deporte y la Recreacion.

4.Ofrecer apoyo en la limpieza y
mantenimiento de los depdsitos, cajas
y carpetas pertenecientes al archivo
documental de la Secretaria del
Deporte y la Recreacion.

5.Las demas actividades relacionadas
con el objeto contractual.

1. Apoyé con el FUID, en la revision del ingreso de los
contratos al archivo del 31 de julio de 2025. con el listado de las
cuentas de cobro c1, c2, c3 de los contratistas de fomento
relacionada con la iniciacién y formacién deportiva.

2. Apoyé con la revisién de los documentos contractuales, baja
lo normatividad

técnica ley 594 del 2000 con el registro del FORMATO UNICO
DE INVENTARIO DOCUMENTAL del afio 2024 foliacion y
alineacioén carpetas revisadas.

4162.010.26.1,0789

4162.010.26.1.0790

4162.010.26.1.0791

4162.010.26.1.0794

4162.010.26.1.0795

4162.010.26.1.0796

4162.010.26.1.0797

4162.010.26.1.0798

4162.010.26.1.0799

4162.010.26.1.0800

3. Apoyé con el registro y actualizacion del Excel de GESTION
DOCUMENTAL SDR 2024-2025 modificacién mayo-septiembre
2024, cajas 1y 3, contratos:
4162.010.26.1,0789
4162.010.26.1.0790
4162.010.26.1.0791
4162.010.26.1.0794
4162.010.26.1.0795
4162.010.26.1.0796
4162.010.26.1.0797
4162.010.26.1.0798
4162.010.26.1.0799
4162.010.26.1.0800
4162.010.26.1.0812
4162.010.26.1.0813
4162.010.26.1.0814
4162.010.26.1.0815
4162.010.26.1.0816
4162.010.26.1.0817
4162.010.26.1.0818
4162.010.26.1.0820
4162.010.26.1.0821
4162.010.26.1.0839

4.Brindé apoyo con la jornada de limpieza del archivo de
fomento.

5.Apoyé 100% las tareas solicitas por el jefe inmediato
KATERINE VILLA, personalizando la hoja de control de ingreso
de documentos a los expedientes, con numero de folios,
documentos a archivar, numero de folios en los que quedan,
fecha de ingreso dd-mes-ano.
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MEDIO DE VERIFICACION:

Las evidencias de lo relacionado se encuentran en el
siguiente link:
https://drive.google.com/drive/folders/16DQ4Pd0OjyFM7foS

Wit6thVuaY9Ydkr3em?usp=sharing

OBSERVACIONES:

N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO:

FECHA DE TRANSACCION:

26/ago/2025

Pag3de3


https://drive.google.com/drive/folders/16DQ4Pd0jyFM7foSWt6thVuaY9Ydkr3em?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/16DQ4Pd0jyFM7foSWt6thVuaY9Ydkr3em?usp=sharing

